GEMEINDE RAASDORF
Pol. Bezirk Ganserndorf
2281 Raasdorf, Bahnstralle 5
Telefon: 02249-89 3920  Fax: 02249-89 392 9
e-Mail: gemeinde@raasdorf.at Homepage: www.raasdorf.at

STELLENAUSSCHREIBUNG

Bei der Gemeinde Raasdorf gelangt ein Dienstposten als

Vertragsbedienstete/r

mit einem Beschéaftigungsausmaft von 20 Wochenstunden zur Besetzung.
Der Dienstantritt ist ehestmoglich vorgesehen (bitte teilen Sie in Threr Bewerbung mit, ab wann
ein friihestmoglicher Dienstbeginn erfolgen kdnnte).

Tatigkeitsbereich:

» Mitarbeit im Verwaltungsdienst insbesondere im Blrgerservice

» Erledigung von administrativen und organisatorischen Aufgaben wie Telefondienst,
Terminkoordinierung, Verfassen von Standardbriefen, Archivierung usw.

e Sitzungsvorbereitungen

Aufnahmeerfordernisse:

¢ Vollendung des 18. Lebensjahres

o Osterreichische Staatsbiirgerschaft bzw. Staatsbiirgerln eines EU- oder EWR-
Mitgliedsstaates

einwandfreies Vorleben (Strafregisterbescheinigung)

fir mannliche Bewerber: abgeleisteter Prasenzdienst

ausgezeichnete Deutschkenntnisse (Ausdrucksform in Schrift und Sprache)
fundierte EDV-Anwenderkenntnisse

selbstandiges und strukturiertes Arbeiten

Belastbarkeit, Zuverlassigkeit und Einsatzfreude

gute Umgangsformen

birgerfreundliches Auftreten und Teamfahigkeit

Wir bieten Ihnen:

e eine abwechslungsreiche Tatigkeit an einem krisensicheren Arbeitsplatz )

e angemessene und leistungsorientierte Entlohnung gem. den Bestimmungen des NO
Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetzes 1976, LGBI. 2420 in der geltenden Fassung
(vorerst befristet auf die Dauer von 6 Monaten, wird bei zufriedenstellender Dienstleistung
auf unbestimmte Zeit verlangert).

lhre aussagekraftige Bewerbung richten Sie bitte unter Anschluss eines Lebenslaufes,
Nachweis der osterr. Staatsbiirgerschaft sowie Ausbildungs- und Dienstzeugnisse bis
spétestens 31. Mai_ 2024 schriftich oder via E-Mail gemeinde@raasdorf.gv.at an die
Gemeinde Raasdorf. Bei engerer Auswabhl ist ein Strafregisterauszug nachzureichen.

Raasdorf, am 23.April 2024

Lukas Zehetbauer
Blirgermeister



